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KURZANLEITUNG HEX2013

Hosted

@5 Exchange
2013

KURZANLEITUNG

= Passwortédnderung
=  Einrichten Outlook und iPhone
=  Abwesenheitsmeldung
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KURZANLEITUNG HEX2013

ZUGANGSDATEN

Die Zugangsdaten erhalten Sie einem Techniker der deep AG

Sicherheitshinweis!
Andern Sie das von uns definierte Passwort bevor Sie der Anleitung weiter folgen.

= Offnen Sie dazu lhren Web-Browser und rufen folgenden Link auf
«https://lowa.liveapp.ch»

=>» Geben Sie Ihre «kEMailadresse» und «Kennwort» ein und klicken Sie auf «kAnmelden».

Outlook'Web App

® Ann@lden
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KURZANLEITUNG HEX2013

= Klicken Sie anschliessend oben rechts auf «Optionen».

=>» Danach klicken Sie im linken Fenster auf «kKennwort andern».

97 E-Mail Kalender Personen Aufgaben - | s ?

Aktualisieren
Automatische Antworten festlegen
Anzeigeeinstellungen

Apps verwalten

Offlineeinstellungen
Design andern
Kennwort Jpdern

Optionen

len Sie ein zu lesendes Element aus.
um immer das erste Element auszuwahlen
wenn ich mich anmelde.

= Definieren Sie hier Ihr neues Kennwort und bestatigen dies mit einem Klick auf die
Schaltflache «Speichern».

Optionen Mail Kalender Regional Kennwort
Kennwort dndern

Einstellungen
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KURZANLEITUNG HEX2013

EINRICHTEN HOSTED EXCHANGE MIT OUTLOOK

=>» Starten Sie die «Systemsteuerung» und wahlen Sie den Punkt «E-Mail» aus.

D Mail-Setup - Mario Kanel L
™ 3 > Systemsteuerung > # E.Mail-Konten

y E-Mail-Konten und einrichten.
od

Datendateien

Einstellungen des Computers anpas

4% Andem Sie die Einstellungen far die Dateien,
(@2 die Outlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Datendateien...

]
Profile
i =

P, Mehrere Profile fir E-Mail-Konten und
S

Profile anzeigen...
Datendateien einrichten. Normalerweise wird =

nur eines benotigt.

SchlieBen

= Gehen Sie zu «Profile anzeigen» und wahlen Sie den Punkt «Hinzufligen» aus.

A E-Mail X .

Alligemein
G System
,“9 Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:
lomg
it)

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
@' Zu verwendendes Profil bestatigen

(O Immer dieses Profil verwenden

oK Abbrechen | Ubernehmen

& Synchronisierungscenter
|| Telefon und Modem
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KURZANLEITUNG HEX2013

= Geben Sie Ihre Daten ein und gehen Sie auf «Weiter»

a —X

A Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Ihre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

(® E-Mail-Konto

Ihr Name:
nten
Beispiel: Heike Molnar
| Uhrzeit
E-Mail-Adresse: |
tung
Beispiel: heike@contoso.com
ruppe
Kenn . ARRRRRKRRRRRRRRRRRRRRE
ennwort: und Frei
Kennwort erneut eingeben: | ¥sssssxssssaxsssarns
Geben Sie das Kennwaort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.
d Wiede
nnung
~ = i ind Navi
(O Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen
tellung

Abbrechen

= Der abschlielRende Prozess nimmt etwas Zeit in Anspruch.

—x

a

A Konto hinzufigen

Nach Ihren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

Outlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
Netzwerkverbindung herstellen

=% Nach -Einstellungen suchen
nten

Am E-Mail-Server anmelden
| Uhrz
tung
ruppe
und F
Wie
nnun
ind N

tellur

e % Abbrechen
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KURZANLEITUNG HEX2013

EINRICHTEN HOSTED EXCHANGE auf dem iPhone

= Dricken Sie auf die Schaltflache «Einstellungen» auf lhrem iPhone.

L

\
| \ 3
Einstellungen  iTunes Store App Store

ﬁ i
Uhr.

Notizen Erinnerungen

@@

Karten Kalender Kontakte

= Danach erhalten Sie folgendes Fenster.
Dricken Sie auf die Schaltflache «Mail, Kontakte, Kalender».

< Mail ... Account hinzufiigen

- Einstellungen E Excha ng e

Datenschutz

e Google:

I VAHOO!
Aol.

€]

©

)

Mail, Kontakte, Kalender
Notizen

Erinnerungen

Telefon

-
ks Nachrichten
-

FaceTime ai OuthOk.Com
‘=1 Karten
. Kompass
@ sofari Andere
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KURZANLEITUNG HEX2013

= Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache «Account hinzufiigen» und klicken auf
«Exchangen».

= Geben Sie nun die angeforderten Informationen ein, welche auf dem Datenblatt zu
entnehmen sind (Emailadresse und lhr (neu gesetztes) Passwort)

eeeec Vodafone.de T 10:56 o3 m
Abbrechen Exchange Weiter
E-Mail

Passwort 0000000000000000000000

Beschreibung

12 3 4 5 6 7 8 9 0
-l ) € & @ 7
#t= . ? !

' &

ABC Leerzeichen Return
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KURZANLEITUNG HEX2013

=>» Sollte an dieser Stelle eine Abfrage zum Serverkommen (dies tritt auf wenn das
sogenannte «Autodiscover» nicht sauber funktioniert) tragen Sie bitte als Server

Lowa.liveapp.ch® und Ihre Emailadresse ein.

eeccC WiFi Calling = 09:08 L 1
Abbrechen Weiter
E-Mail ihr.name@ihre.doméne.ch
Server owa.liveapp.ch
Domain

Benutzername ihr.name®@ihre.domane.ch

Passwort eeeeeeceecee

Beschreibung Exchangel

e
=
o)
-
~+
N
[
o)

e)
(e

QO
w
o
—h
(@]
>
~
o
QO

& Yy x cvbnm &

123 ) Leerzeichen Return
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KURZANLEITUNG HEX2013

= Dricken Sie anschlieRend auf «Sichern». Ihre Eingaben werden gepriift. Dies kann
einen Moment dauern. Wahlen Sie die Funktionen aus, welche aktiviert werden sollen.

ese: Vodafane.de 7 10:57 oM

Abbrechen Exchange Sichern

) wai

| Kontakte
Kalender
Erinnerungen

Notizen

= Speichern und beenden Sie den Vorgang durch driicken auf «Fertig stellen».

= Um die Einstellungen zu testen, kdnnen Sie sich selbst eine E-Mail senden. Falls dies
funktioniert, war die Konfiguration erfolgreich.

= Setzen Sie die Zeitdauer mit welcher lhre Emails, Kontakte und Kalender synchronisiert
werden sollen.
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KURZANLEITUNG HEX2013

eeeeC \odafone.de 10:57

£ Zuriick Mail synchronisieren

Unbegrenzt
1Tag

3 Tage

1 Woche

2 Wochen

1 Monat

deep AG
Comercialstrasse 19
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+41 81 258 56 86
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= Uberpriifen Sie, ob sie den richtigen Kalender als Standard fiir neue Termine nutzen.
Wahlen Sie dazu unter «Mail, Kontakte, Kalender» die Funktion «Standardkalender»
und wahlen Sie aus, in welchem Kalender lhre Eintragungen gesetzt werden sollen.

PrintDate: 17.02.2017 13:55

Seite 10 von 12



KURZANLEITUNG HEX2013

2 Vodafone.de & 10:57

< Einstellungen Mail, Kontakte, Kalender

VWETIIT UIESE FUNRUUI USaRUVIET LISt WETUSTT Uliuestatiyte
Kontaktvorschlage geldscht. Beim automatischen Ausfillen in
Mail, bei eingehenden Anrufen sowie in der App , Kontakte”

werden keine Vorschlage angezeigt.

SIM-Kontakte importieren

KALENDER

Feste Zeitzone
Alternative Kalender
Kalenderwochen

Absagen anzeigen

Sync
Standarderinnerungen
Woche beginnt am
Standardkalender

In Mail gefundene Ereignisse

ignisse 1 Mon

Aus

Aus

A/

A/

at zurlick

Kalender

A/

Wenn diese Funktion deaktiviert ist, werden unbestatigte
Ereignisvorschldge geléscht und keine Vorschldge in der App

.Kalender” angezeigt.
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KURZANLEITUNG HEX2013

So richten Sie eine Abwesenheitsnotiz ein

=>» Melden Sie sich auf der Web-Plattform |hres Emailkontos an

https://owa.liveapp.ch

User: emailadresse@kunde.ch

Passwort: lhr Passwort

Outlook-Web App

® Anmelden

= Klicken Sie oben rechts auf das kleine Zahnrad und gehen Sie auf ,Automatische
Antwort” festlegen und legen Sie die gewinschten Parameter im folgenden Interfaces
fest.

E-Mail Kalender Personen Aufgaben | &y ey
Aktualisieren
Automatische Antworten festlegen
Anzeigeeinstellungen
Apps verwalten
Offlineeinstellungen
Design andern
Kennwort d@ndern

Optionen
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